       PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG TH ĐOÀN NGHIÊN                  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


KẾT QUẢ CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2015




Kính gửi: BGH Trường TH Đoàn Nghiên
Tôi tên là


: Nguyễn Thị Quế Phương
Nhiệm vụ được giao
: KT -VT.

Trong thời gian thực hiện nhiệm vụ của mình, tôi xin báo cáo kết quả cụ thể như sau:
I. Kết quả thực hiện( nêu những việc làm được, số liệu cụ thể…)
	Thời gian
	Nội dung đã thực hiện
	Số lượng
	Kết quả-xếp loại
	Ghi  chú

	   Tuần 1
	- Đối chiếu NSNN quý III/2015
-  Đối chiếu & rút lương tháng  10/2015
-  Chuyển BH tháng 10/2015
-  Làm HSSS

-  Cập nhật công văn đi, đến

-  Lập danh sách nộp Đảng phí.
- Làm quyết định nâng T niên T10/2015.
	
	Tốt
	

	  Tuần 2


	- Cập nhật công văn đi, đến
- Liên hệ BHXH nhận thẻ BHYT cho HS.
- Nộp BHTNạn đợt I/2015-2106

- Báo cáo GV trong diện chuyển ngạch.
- Điều chỉnh thống kê đầu năm
	
	Tốt
	

	  Tuần 3


	- Nộp Emis .
- Làm dự toán NSNN năm 2016
- Báo tăng giảm BHXH

- Làm thẻ BHXH mới ( C.Hiệp)
	
	Tốt
	

	  Tuần 4


	- Tổng kết BHHS năm học 2015-2016. 

- Chỉnh thẻ BHHS bị sai sót, làm lại những thẻ bị mất.

- Xử lý CV đi đến.
	
	Tốt
	


* Nêu những việc chưa làm được so với kế hoạch( số liệu cụ thể…)

	TT
	Nội dung chưa thực hiện được
	Nguyên nhân

	1
	
	

	
	
	


II. Dự kiến công tác tháng đến:
	T. gian /tuần/

ngày
	Nội dung 
	Ghi  chú

	Tháng 11/2015

	- Chuyển lương tháng 11 /2015
- Chuyển BH, KPCĐ  tháng 11/2015 

- Làm QĐ thâm niên tháng 11/2015
- Báo cáo định kỳ  nộp PGD

- Cập nhật công văn đi - đến
- Cân đối NSNN cuối năm.

	


III/ Kiến nghị - Đề xuất:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...................................................................
    NGƯỜI BÁO CÁO     




   HIỆU TRƯỞNG

 Nguyễn Thị Quế Phương




       Lê Bá Thuần
