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UBND HUYỆN ĐẠI LỘC 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số: 237/PGDĐT-TH 

V/v hướng dẫn sinh hoạt chuyên môn năm 

học 2022-2023 cấp tiểu học 

Đại Lộc, ngày 09 tháng 9 năm 2022 

  

Kính gửi: Các trường tiểu học, TH&THCS trong toàn huyện. 

   Thực hiện Công văn số 236/PGDĐT-TH ngày 07/9/2022 của Phòng GDĐT 

về việc hướng dẫn nhiệm vụ năm học 2022-2023 cấp tiểu học, Phòng GDĐT 

hướng dẫn thực hiện sinh hoạt chuyên môn năm học 2022-2023 cấp tiểu học cụ thể 

như sau:  

I. Mục đích yêu cầu 

 1. Mục đích 

- Giúp Phòng GDĐT và các trường thống nhất nội dung chỉ đạo về sinh hoạt 

chuyên môn; xây dựng kế hoạch tổ chức sinh hoạt chuyên môn về các nội dung tìm 

hiểu Chương trình giáo dục phổ thông 2018, nghiên cứu bài học, xây dựng kế hoạch 

dạy học các môn học và hoạt động giáo dục, góp phần nâng cao chất lượng giáo dục 

tiểu học. 

- Bồi dưỡng, nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ cho đội ngũ giáo viên 

tiểu học để thực hiện xây dựng kế hoạch và tổ chức dạy học nhằm phát triển phẩm 

chất, năng lực học sinh; xây dựng môi trường thân thiện, tích cực, tự học; nâng cao 

chất lượng sinh hoạt chuyên môn ở các cơ sở giáo dục tiểu học. 

 - Việc tổ chức sinh hoạt chuyên môn phù hợp với điều kiện thực tế của địa 

phương, nhà trường và khả năng học tập của học sinh; tránh chạy theo hình thức 

(tuyệt đối không dạy trước, dạy nhiều lần khi tổ chức chuyên đề). 

2. Yêu cầu 

- Hiệu trưởng và các tổ chuyên môn thực hiện việc xây dựng kế hoạch, tổ chức 

sinh hoạt chuyên môn chất lượng và hiệu quả, đảm bảo mục tiêu giáo dục theo 

Chương trình giáo dục phổ thông cấp Tiểu học, phù hợp với địa phương, tình hình 

thực tế của nhà trường. 

- Hiệu trưởng nhà trường phê duyệt kế hoạch, chỉ đạo, tổ chức kiểm tra, đánh 

giá hoạt động sinh hoạt chuyên môn của các tổ chuyên môn. 

- Cán bộ quản lý, giáo viên tích cực trách nhiệm, tự giác thực hiện các nội dung 

sinh hoạt chuyên môn theo quy định, chủ động đề xuất các nội dung, phương pháp 

tổ chức thực hiện để nâng cao chất lượng sinh hoạt chuyên môn thực hiện hiệu quả 

Chương trình giáo dục phổ thông cấp Tiểu học. 

II. Nội dung và cách thức sinh hoạt chuyên môn 

1. Tìm hiểu Chương trình giáo dục phổ thông 2018 

- Trước khi vào đầu năm học, tổ trưởng chuyên môn giao nhiệm vụ cho giáo 

viên nghiên cứu Chương trình giáo dục phổ thông (Chương trình tổng thể,Chương 
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trình các môn học và hoạt động giáo dục ở tiểu học), đề xuất nội dung cần thảo luận 

trong năm học, trình Hiệu trưởng nhà trường phê duyệt thực hiện. 

- Thành viên tổ chuyên môn tìm hiểu, nghiên cứu các nội dung theo kế hoạch, 

chia sẻ, trao đổi, thảo luận trong các buổi sinh hoạt chuyên môn để thực hiện tốt 

Chương trình GDPT 2018 và hoàn thành nội dung tập huấn mô đun 5, 9; tiếp tục 

học tập hoàn thành mô đun 6, 7, 8. 

2. Sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học 

Thực hiện tổ chức sinh hoạt chuyên môn với quy trình 4 bước theo Công văn 

số 195/PGDĐT-TH ngày 09/9/2021 của Phòng GDĐT. 

3. Tổ chức sinh hoạt chuyên môn đối với môn Tiếng Anh: 

- Sinh hoạt tổ chuyên môn: Các trường có tổ chuyên môn Tiếng Anh riêng 

chỉ đạo cho tổ chuyên môn Tiếng Anh sinh hoạt hàng tháng theo Điều lệ trường 

tiểu học quy định. 

- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn cụm trường: Phòng GDĐT phân các đơn vị 

trường thành 3 cụm chuyên môn, cụ thể như sau:   

Cụm 1 gồm các trường: TH&THCS Đại Sơn, TH Trương Đình Nam, TH 

Đại Lãnh, TH Đại Hồng, TH Đại Đồng, TH Đại Quang do cô Nguyễn Thị Kim 

Thủy - giáo viên trường TH&THCS Đại Sơn phụ trách.  

Cụm 2 gồm các trường: TH&THCS Đại Thạnh, TH&THCS Đại Chánh, 

TH&THCS Đại Tân, TH Đoàn Quý Phi, TH Trần Đình Tri, TH Nguyễn Thị Bảy, 

TH Đại Cường, do cô Huỳnh Thị Mỹ Thu - giáo viên trường TH Nguyễn Thị Bảy 

phụ trách.  

Cụm 3 gồm các trường:  TH Trương Hoành, TH Đoàn Nghiên, TH Hứa 

Tạo, TH Nguyên Đức Thiệu, TH Nguyễn Ngọc Bình, TH Lê Thị Xuyến, TH 

Nguyễn Công Sáu, do cô Hà Thị Thuy- giáo viên trường TH Nguyễn Ngọc Bình 

phụ trách.  

Mỗi cụm chuyên môn sinh hoạt ít nhất 1 lần/học kỳ. Giáo viên phụ trách 

cụm trường xây dựng kế hoạch thực hiện 4 bước sinh hoạt chuyên môn theo hướng 

nghiên cứu bài học và tham mưu lãnh đạo các trường để tổ chức thực hiện. 

Đợt sinh hoạt chuyên môn do hiệu trưởng hoặc phó hiệu trưởng trường sở 

tại chủ trì, giáo viên phụ trách tham vấn về chuyên môn. Sau mỗi lần sinh hoạt, 

đơn vị sở tại gửi biên bản, giáo viên phụ trách cụm gửi giáo án về Phòng GDĐT 

(bộ phận tiểu học nhận).  

4. Tổ chức sinh hoạt chuyên môn đối với môn Tin học: 

Phòng GDĐT phân các đơn vị trường thành 3 cụm chuyên môn, cụ thể như 

sau:   

Cụm 1 gồm các trường: TH&THCS Đại Sơn, TH Trương Đình Nam, TH 

Đại Lãnh, TH Đại Hồng, TH Đại Đồng, TH Đại Quang do cô Trương Thị Thùy 

Diệp - giáo viên trường TH Đại Quang phụ trách.  

Cụm 2 gồm các trường: TH&THCS Đại Thạnh, TH&THCS Đại Chánh, 

TH&THCS Đại Tân, TH Đoàn Quý Phi, TH Trần Đình Tri, TH Nguyễn Thị Bảy, 
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TH Đại Cường, do thầy Phan Văn Tuấn - giáo viên trường TH Đại Cường phụ 

trách.  

Cụm 3 gồm các trường:  TH Trương Hoành, TH Đoàn Nghiên, TH Hứa 

Tạo, TH Nguyên Đức Thiệu, TH Nguyễn Ngọc Bình, TH Lê Thị Xuyến, TH 

Nguyễn Công Sáu, do thầy Lê Văn Tuấn - giáo viên trường TH Lê Thị Xuyến phụ 

trách.  

Mỗi cụm chuyên môn sinh hoạt ít nhất 1 lần/học kỳ. Giáo viên phụ trách 

cụm trường xây dựng kế hoạch thực hiện 4 bước sinh hoạt chuyên môn theo hướng 

nghiên cứu bài học và tham mưu lãnh đạo các trường để tổ chức thực hiện. 

Đợt sinh hoạt chuyên môn do hiệu trưởng hoặc phó hiệu trưởng trường sở 

tại chủ trì, giáo viên phụ trách tham vấn về chuyên môn. Sau mỗi lần sinh hoạt, 

đơn vị sở tại gửi biên bản, giáo viên phụ trách cụm gửi giáo án về Phòng GDĐT 

(bộ phận tiểu học nhận).  

       III. Lịch sinh hoạt chuyên môn cấp huyện và cụm trường 

Thời 

gian 

Nội dung sinh hoạt Đơn vị thực 

hiện 

Thành phần 

tham dự 

Tháng 

9/2022 

Sinh hoạt chuyên môn cấp huyện 

lần 1: Họp chuyên môn thống 

nhất phân công nghiên cứu bài 

dạy. 

Phòng GDĐT PHT các trường 

TH, TH&THCS 

Tháng 

10/2022 

Sinh hoạt chuyên môn cấp huyện 

lần 2: Dự giờ, phân tích 2 tiết dạy 

minh họa 

Phân công đơn vị nghiên cứu bài 

học và dạy lần 3  

Đơn vị được 

phân công tại 

cuộc họp lần 1 

-PHT và 1 TTCM  

của các trường 

TH, TH&THCS 

Tháng 

11/2022 

Sinh hoạt chuyên môn giáo viên 

Tiếng Anh theo cụm trường  

Theo phân 

công của cụm 

trưởng 

PHT và GV Tiếng 

Anh các trường 

theo cụm 

Tháng 

12/2022 

Sinh hoạt chuyên môn cấp huyện 

lần 3 (môn Tin học và Công nghệ 

lớp 3) 

Đơn vị được 

phân công tại 

cuộc họp lần 2 

PHT và GV Tin 

học  

Tháng 

02/2023 

Sinh hoạt chuyên môn giáo viên 

Tiếng Anh theo cụm trường  

Theo phân 

công của cụm 

trưởng 

PHT và GV Tiếng 

Anh các trường 

theo cụm 

Tổ chức Hội thi GV dạy giỏi cấp 

huyện 

Phòng GDĐT GV đăng ký dự thi 

Tháng 

3/2023 

Sinh hoạt chuyên môn giáo viên 

Tin học theo cụm trường 

Theo phân 

công của cụm 

trưởng 

PHT và GV Tin 

học theo cụm 

trường 

Tham gia Hội thi GV dạy giỏi cấp 

tỉnh 

Phòng GDĐT GV đăng ký dự thi 

Ngoài các nội dung sinh hoạt chuyên môn theo lịch, Phòng GDĐT sẽ tổ 

chức và triệu tập CBQL và giáo viên tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn 
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chuẩn bị thực hiện chương trình sách giáo khoa mới theo kế hoạch của Sở GDĐT 

tổ chức. 

4. Tổ chức thực hiện: 

a) Phòng Giáo dục và Đào tạo: 

 - Xây dựng kế hoạch, hướng dẫn các trường triển khai thực hiện 

- Trực tiếp tổ chức thực hiện các nội dung do Phòng GDĐT phụ trách 

- Hướng dẫn và theo dõi chỉ đạo các trường thực hiện 

b) Các trường tiểu học: 

- Các đơn vị được phân công cần nghiên cứu nội dung, chuẩn bị bài dạy 

minh họa gửi trước cho các đơn vị tham gia qua kênh điều hành. 

- Giao cho đơn vị thực hiện lập biên bản sinh hoạt có thể hiện rõ diễn biến 

và kết luận chung của buổi sinh hoạt; gửi Kế hoạch bài dạy minh họa, biên bản 

sinh hoạt về Phòng GDĐT qua bộ phận tiểu học sau khi kết thúc buổi sinh hoạt.  

- Phối hợp với các trường trong cụm được phân công để chuẩn bị nội dung 

và các điều kiện để tổ chức thực hiện đảm bảo theo kế hoạch. 

- Cử cán bộ, giáo viên tham gia đúng thành phần theo quy định. 

- Cung cấp phiếu dự giờ cho giáo viên của đơn vị để thực hiện (có xác nhận) 

và tập hợp lưu trữ tại đơn vị. 

        Trên đây là nội dung hướng dẫn và quy định tổ chức sinh hoạt chuyên môn 

cấp tiểu học năm học 2022-2023. Nhận được công văn này, đề nghị Hiệu trưởng 

các trường nghiên cứu triển khai thực hiện đảm bảo yêu cầu quy định./. 

 
Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Lưu: VT. 
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