     PHÒNG GDĐT HUYỆN ĐẠI LỘC              CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG TH ĐOÀN NGHIÊN                                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       Số: 02 /LCT-ĐN                                                          Đại Nghĩa, ngày 02 tháng 02  năm 2023
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 02/ 2023
  I / TRỌNG TÂM:

   - Tổ chức các hoạt động kỉ niệm 93 năm Ngày thành lập Đảng CSVN (03/02/1930-03/02/2023);
  - Cập nhật thông tin HS, GV báo cáo tình hình sau Tết; tăng cường các biện pháp phòng chống dịch Covids 19; 
  - Tăng cường công tác kiểm tra nội bộ trường học;
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu, phụ đạo học sinh chưa hoàn thành các môn học;
- Tổ chức lựa chọn SGK lớp 4 cho năm học 2023-2024;
- Tổ chức hoạt động các câu lạc bộ tiếng Anh, tiếng Việt, Toán,…

- Tham gia thi GV dạy giỏi cấp huyện;
- Tập trung việc xây dựng trường đạt chuẩn Quốc gia và Kiểm định chất lượng;
  - Thực hiện việc nâng lương, nâng lương trước thời hạn, nâng thâm niên GV.
II/ KẾ HOẠCH CỤ THỂ:

	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG
	NGƯỜI 
THỰC HIỆN

	Hai
	30/01
	- Dạy học chương trình tuần 20
- Giao ban (8h00)
- Tổ chức bán trú từ thứ 2 đến thứ 5
- Báo cáo tình hình sau Tết

- Cập nhật số liệu tiêm vắc xin
	VT
YT

	Ba
	31/01
	- Dạy học 
- Báo cáo số HS, GV chưa đến trường sau Tết 
	VT

	Tư
	01/02
	- Dạy học (TKB thứ 6)
- Báo cáo tình hình sau Tết 

- Thực hiện nâng phụ cấp thâm niên cho cô Trương Thị Hiệp (ngày 1/2/2023)
	VT
KT

	Năm
	02/02
	- Dạy học
- Tổ chức thu gom giấy vụn

- Họp BGK hội thi GVDG tại PGD (HT, PHT)
	TPT



	Sáu
	03/02
	- Dạy học THB thứ 4
- Họp HĐSP (14h00)
- GV dự thi GVDG bắt thăm bài dạy tại PGD
	Toàn HĐ

C.Trâm, Bình

	Bảy
	04/02
	- Hỗ trợ về xây dựng tiết dạy cho GV dự thi
	HT, GV cơ bản

	Hai
	06/02
	- Dạy học tuần 21
- Phát động Cuộc thi viết thư quốc tế UPU lần thứ 51và vẽ tranh, quay video về Bác Hồ với thiếu nhi, thiếu nhi với Bác Hồ.
- Hỗ trợ về xây dựng tiết dạy cho GV dự thi
- Triển khai việc thực hiện lựa chọn SGK lớp 4
	TPT, toàn LĐ



	Ba
	07/02
	- Dạy học
- Kiểm tra công tác Đội-NGLL như kiểm tra việc thực hiện Đại hội liên chi đội, việc thiết lập hồ sơ sổ sách của liên chi đội, việc lưu trữ kế hoạch tổ chức các hoạt động ngoài giờ lên lớp.
- Dự khai mạc hội thi GVDG và tham gia thi BC  biện pháp tai Trường TH Trương Hoành

- GV dự thi gặp lớp tại TH Đại Đồng
	TBKT
HT,PHT, côTrâm, C. Bình

	Tư
	08/02
	- Dạy học
- Tham gia chấm thi và thi GVDG
- GV dự thi gặp lớp tại điểm thi
	HT,PHT, côTrâm
C. Bình

	Năm
	09/02
	- Dạy học
- Kiểm tra công tác Y tế trường học như công tác tổ chức tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, hồ sơ lưu trữ việc sơ cứu ban đầu cho học sinh, các loại hồ sơ sổ sách.
- Tham gia chấm thi và thi GVDG
	TBKT

C. Bình

	Sáu
	10/02
	- Dạy học
- Nộp hồ sơ đề nghị xét nâng lương trước hạn năm
2022
	KT

	Bảy
	11/02
	- BD HS tham gia HKPĐ cấp huyện

- Thu thập hồ sơ KĐCL
	Toàn HĐ

	
	10/02- 20/02
	Các tổ chuyên môn tổ chức nghiên cứu lựa chọn SGK lớp 4
	TTCM

	Hai
	13/02
	- Dạy học tuần 22
- Giao ban (8h)
- Dự giờ GV
	TVBKT

	Ba
	14/02
	- Dạy học
- Kiểm tra HĐSP cô Trần Thị Bình
	TVBKT

	Tư
	15/02
	- Dạy học
- Dự tổng kết GVDG cấp huyện tại PGD
	

	Năm
	16/02
	- Dạy học
- Dự giờ GV

- Kiểm tra hồ sơ tổ CM 4,5
	TVBKT

	Sáu
	17/02
	- Dạy học
- BD HS tham gia HKPĐ cấp huyện
	

	Bảy
	18/02
	- BD HS tham gia HKPĐ cấp huyện

- Thu thập hồ sơ KĐCL
	Toàn HĐ

	
	20-28/02
	-Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng cấp huyện.
- Bồi dưỡng giáo viên tiểu học tham gia dự thi giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh.
	T. Hậu

GV được chọn

	Hai
	20/02
	- Dạy học tuần 23
	

	Ba
	21/02
	- Dạy học
- Kiểm tra HĐSP cô Đinh Thị Thanh Bình
	

	Tư
	22/02
	- Dạy học
- Sinh hoạt chuyên môn cụm trường đối với giáo viên dạy môn Tiếng Anh cấp TH
	GV TA

	Năm
	23/02
	- Dạy học
- Kiểm tra việc soạn giảng của GV
	

	Sáu
	24/02
	- Dạy học
	

	
	25-28/02
	GV thuộc tổ chuyên môn bỏ phiếu kín lựa chọn

một đầu SGK cho mỗi môn học thuộc phạm vi đánh giá, lựa chọn của tổ CM. 

Báo cáo Hội đồng danh mục SGK được lựa chọn.
	

	Bảy
	25/02
	- Thu thập hồ sơ KĐCL
	Toàn HĐ

	Hai
	27/02
	- Dạy học tuần 24
	

	Ba
	28/02
	- Dạy học
- Họp chi bộ định kì
	



Trên đây là dự kiến Lịch công tác tháng 02/ 2023, nếu có gì thay đổi, bổ sung, nhà trường sẽ thông báo trên bảng công tác.   
Nơi nhận                                                                                        HIỆU TRƯỞNG                  

      - Phòng GDĐT Đại Lộc (để báo cáo);

      - Chi bộ (để báo cáo);                                                             

        - Các tổ chức, đoàn thể, tổ trưởng.(để thực hiện);
        - Lưu VT.                                                                                                 
                                                                                             Phạm Thị Hiền
