
        UBND HUYỆN ĐẠI LỘC        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9/ 2024
  I / TRỌNG TÂM:
- Nghỉ lễ Quốc khánh Nước Cộng hòa Xã hội Chủ nghĩa Việt Nam
 - Chuẩn bị mọi điều kiện khai giảng năm học mới vào ngày 05/09/2024
- Báo cáo nhanh tình hình khai giảng đầu năm học 2024-2025 về Phòng GDĐT
 - Báo cáo số liệu chuyên môn đầu năm học
- Thực hiện chương trình dạy học tuần 1bắt đầu từ ngày 5/9/2024 (Thứ 6 ngày 6/9/2024 
dạy TKB thứ 4 bù cho tổ chức hội nghị CBVC –ĐVCĐ)
- Xây dựng dự thảo bộ tiêu chí đánh giá thi đua rường học năm học 2024-2025
- Cập nhật số liệu thực hiện công tác PCGD 
- Rà soát, nhập số liệu đầu năm học trên hệ thống cơ sở dữ liệu ngành
- Tổ chức Hội nghị Viên chức – Đoàn viên Công đoàn năm học 2024-2025
- Nộp dự thảo kế hoạch nhiệm vụ năm học và kế hoạch giáo dục nhà trường, kế hoạch 
tổ chức bán trú, kế hoạch hoạt động thư viện về Phòng GDĐT
- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn về tích hợp giáo dục phòng tránh tai nạn bom mìn cấp 
tiểu học tại trường TH Đoàn Nghiên
- Tổ chức chuyên đề tuyên truyền ATGT theo chỉ đạo của PGD, y tế học đường bệnh 
theo mùa.
- Tổ chức ra mắt các câu lạc bộ: T Anh; Toán, T Việt, cờ vua, bóng bàn,…
- Tổ chức thi tuyển chọn đội tuyển tham gia các nội dung TDTT của nhà trường và tiến 
hành bồi dưỡng HS thi cấp huyện. 
- Tổ chức các Hội nghị đầu năm học: HN cha mẹ HS, HN Viên chức ĐVCĐ, Đại hội 
Liên đội
- Thực hiện công tác thanh tra-KT nội bộ trường học 
II/ KẾ HOẠCH CỤ THỂ:
THỨ NGÀY NỘI DUNG NGƯỜI 

THỰC HIỆN
Hai 02/9 NGHỈ LỄ 02/9
Ba 03/9 NGHỈ LỄ 02/9
Tư 04/9 Tập đội hình- Trang trí chuẩn bị khai giảng Toàn hội đồng

Năm 05/9 KHAI GIẢNG NĂM HỌC MỚI 2024-2025
- Giáo dục kỹ năng khi học tập tại trường
- Báo cáo sĩ số đầu năm
- Tập huấn sử dụng hồ sơ điện tử- không dùng 
tiền mặt (BC). 

Toàn hội đồng

Sáu 06/9 - Dạy học 
- Dạy bù TKB thứ 4 ngày 18/9 (BS)
- Họp HĐ-Lấy ý kiến thông nhất KHNV năm Toàn HĐ



học 
- Kiểm tra hồ sơ ký HĐ 05 GV thỉnh giảng, 1 
bảo vệ và 1 GV hợp đồng cho GV nghỉ hộ sản

Bảy 7/9 Họp ban đại diện cha mẹ HS lớp- HS toàn 
trường

Toàn HĐ

Hai 9/9 - Dạy học chương trình tuần 1 (từ 5/9 đến 14/9)
- Tổ chức bán trú HS Tổ bán trú

Ba 07/9 - Dạy học 
- XD các KH đầu năm
- Gởi giấy mời dự HNCMHS

Trưởng các bộ 
phận

Tư 08/9 - Dạy học 
- Họp triển khai NV năm học tại PGD HT- PHT

Năm 09/9 - Hội nghị CMHS toàn trường Toàn HĐ
Sáu 11/9 - Dạy học chương trình tuần 2 

- Tổ chức bán trú HS
- Bổ sung quạt, bóng đèn các phòng học
- Hoàn thành việc cập nhập số liệu trên CSDL 
ngành
- Họp giao ban

HT

VT- PHT

Trưởng các bộ 
phận

Hai 12/9 - Dạy học 
- Họp tổ bán trú
- Nộp KHNV năm học-KHGD nhà trường, KH 
bán trú về PGD

VT
Thành viên tổ 
BT

Ba 13/9 - Dạy học 
- Tập huấn công tác Y tế
- Tài chính thẩm định thanh lí, làm hồ sơ thanh 
lí
- Họp hội đồng- Hội nghị tổ CM

NV y tế

Toàn HĐ

Tư 14/9 - Dạy học
- Tập huấn công tác kê toán
- Hoàn thành đồng bộ dữ liệu từ Vnedu sang 
CSDL ngành để báo cáo EQMS

KT

Năm 15/9 - Dạy học
- Cập nhật số liệu phổ cập GDTH-XMC.
- Tập huấn công tác kê toán

PHT 
KT

Sáu 16/9 - Hội nghị tổ CM – HN liên tịch đầu năm

- Hội nghị trù bị CB-VC
- Bồi dưỡng HS thi đấu cờ vua, T Anh cấp 
huyện

Tổ CM
Thành viên LT
Toàn HĐ

Hai 18/9 - Dạy học chương trình tuần 3 



- Tổ chức bán trú HS
- Phối hợp CA xã, Y tế tuyên truyền ATGT, 
phòng dịch đau mắt đỏ
- Triển khai hội khỏe Phù Đổng và ra mắt câu 
lạc bộ TA,Toán và T. Việt ; TDTT
- Lựa chọn đội tuyển môn cờ vua

TPT Đội –Y tế

TPT Đội -
GVTD

Ba 19/9 - Dạy học
- Chuẩn bị cho việc tổ chức SHCM cấp huyện CM

Tư 20/9 - Dạy học
- Tổ chức sinh hoạt CM cấp huyện về chia sẻ 
kinh nghiệm dạy lồng ghép GD bom mìn

 
GV lớp 4, GV 
dạy môn ĐĐ

Năm 21/9 - Dạy học
- Chuẩn bị nội dung HN
- Khảo sát chất lượng HS đầu năm

Các bộ phận

Sáu 22/9 - Dạy học
- Hội nghị VC- ĐVCĐ năm học 2023-2024 
(BC)

Toàn hội đồng

Bảy 23/9 - Dạy bù TKB chiều thứ 6
- Luyện tập thi đấu cờ vua GVTD

Hai 25/9 - Dạy học chương trình tuần 4 
- Tổ chức bán trú
- Cập nhật số liệu PCGD

Ba 26/9 - Dạy học
- Báo cáo về ATGT (Bộ phận NGLL)
- BC kết quả sau HN
- Tổ chức vui Trung thu cho HS

TPT
CTCĐ-HT
HT-TPT Đội

Tư 27/9 - Dạy học
- Tổng hợp nộp đăng ký thi đua
- HS tham gia thi cờ vua cấp huyện

VT
HS-GVTD

Năm 28/9 - Dạy học
- HS tham gia thi cờ vua cấp huyện
- Các bộ phận báo cáo cuối tháng Trưởng các bộ 

phận
Sáu 29/9 - Dạy học

- Họp chi bộ
Trên đây là dự kiến Lịch công tác tháng 09/2024, nếu có gì thay đổi, bổ sung, nhà 

trường sẽ thông báo trên bảng công tác.
             

Nơi nhận                                                                                    HIỆU TRƯỞNG                  
      - Phòng GDĐT Đại Lộc (để báo cáo);
      - Chi bộ (để báo cáo);                                                             
        - Các tổ chức, đoàn thể, tổ trưởng.(để thực hiện);
        - Lưu VT.                                                                                           
        
                                                                                           Phạm Thị Hiền
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